
 

中華民國 111 年 12 月 2 日 

進 修 部 學 務 組   印 製 

註冊 

註冊組： 
一、進修部四技一、二、三年級學生如因就讀系別與志趣不合擬申請轉系者，請至進修部網站下載列 
    印「轉系申請書」，並於 4月 10~21 日填妥各項資料，檢附成績單正本與欲轉入系之規定文件， 
    經家長或監護人、導師及原就讀系主任同意並簽章後，送交進修部註冊組辦理，逾期概不受理。 
    詳情請查詢進修部註冊組公告。 
二、同學如有意申請加修雙主修、輔系者，本學期申請時間為 4月 10~21 日，相關規定請查詢進修部 
    註冊組公告。 
三、本校 112 學年度進修部四技招生資訊如下，若親朋好友有興趣者可至「學校首頁」左上方之 
   「招生資訊」查詢詳細內容： 
    1.簡章：請同學直接於網站下載(http://exam.chihlee.edu.tw/)    
    2.招生系別：企業管理系、財務金融系、會計資訊系、行銷與流通管理系、休閒遊憩管理系、 
                國際貿易系、應用英語系、應用日語系、資訊管理系、多媒體設計系 
    3.報名日期：至 8月 17 日(四)截止   4.不需筆試，成績採「書面資料審查」。 
四、本校 112 學年度進修部二技招生資訊如下，若親朋好友有興趣者可至「學校首頁」左上方之 
    「招生資訊」查詢詳細內容： 
    1.簡章：請同學直接於網站下載(http://exam.chihlee.edu.tw/)    
    2.招生系別：企業管理系、行銷與流通管理系 
    3.報名日期：至 8月 1日(二)截止    4.不需筆試，成績採「書面資料審查」。 
課務組： 
一、教育部宣導事項： 
    奉教育部台訓(一)字第 0960129745 號函「校園保護智慧財產權行動方案」之指示，請同學尊 
    重智慧財產權，不使用非法影印教科書，以免觸法。  
二、課務訊息：  
  (一)本學期期中考試週為 4月 17~21 日，請同學及早準備，並請遵守考試規則，誠實應考。 
      節錄「學生考試規則」如下： 
    第 12 條：學生期中、期末考試，非因下列事項不得請假，考試請假辦法如下： 
   (1)凡因疾病不能如期應試者，應事前辦妥請假手續。如遇突發性或重大事故時，得於事前報備 
      ，事後 3天內至課務組辦妥請假手續。 
   (2)學生請假時，應檢附相關之證明文件，因病請假者，由家長備函說明及檢附醫院診斷證明書 
   (3)在考試中突發疾病可由巡迴教師陪同至健康中心治療，如其離場未超過 20 分鐘者可以准其入 
      場繼續考試；不能繼續應試者，得憑醫務人員、監考或巡迴師長簽發書面證明，辦理請假。 
    第 13 條：學生考試未經准假擅自曠考者，其曠考部分成績以零分計。 
  (二)請同學依課表準時到校上課，勿遲到、早退。並請同學注意上課秩序，以維持良好學習環境。 
  (三)本校協辦四技二專統一入學測驗，於 4月 29、30 日設有考場。請同學勿將私人物品放置於教 
      室。 
三、證照輔導專區： 

(一)學校訂定有學生證照、競賽獎勵措施，相關獎勵辦法請同學至「職涯發展暨校友服務處－技能 
    檢定中心」之「相關法規資料」網頁中查詢。 
(二)近期證照考試相關資訊請至本校「職涯發展暨校友服務處－技能檢定中心」之「證照考試」網 
    頁中查詢。 

資安宣導： 
關於資訊安全相關資訊，請同學參閱本校「圖書資訊處」網頁(http://li100.chihlee.edu.tw/)， 
或「教育部校園資訊安全服務網」(https://cissnet.edu.tw/)。 
 

學務組： 
一、請各班務必派人至班級櫃領取各項轉發資料後並宣導，避免重要訊息遺漏導致同學權益受損。 
二、請各班值日生於課後落實教室整潔工作以維良好學習環境，並關閉各項電源有效節約能源。 
三、為關懷經濟弱勢同學，學校每學期均辦理「學分費分期繳交」申請。同學若無欠費紀錄且學分費 
    在5000元以上，經濟有困難者，請儘速至進修部提出申請。  
四、交通安全宣導：請同學騎車小心慢行，注意交通安全。尤其上下學時段交通擁擠，更應注意路 
    況，以防止各種交通意外發生；另請同學騎車進出地下停車場時減速慢行，離校欲【右轉】時 
    請提早打方向燈，以免發生危險。 
五、菸害防制宣導：112 年 1 月 12 日「菸害防制法」修正草案經立法院三讀通過，其中規定：「未滿 
    20 歲之人不得吸菸、各級學校全面禁止吸菸」等，為落實本校【無菸校園】環境，請同學恪遵法 
    令切勿在校園內吸菸以維全體教職員生之健康。 

總務組： 
一、尚未完成繳納學分學雜費之同學，請儘速至忠孝一樓出納組完成繳納，相關自身權益，請同學謹 

慎處理。出納組服務時間:週一~五 9時~21 時，電話 22576167 轉分機 1216 
二、學生如何查詢各學期之學分學雜費是否完成繳費： 

【致理首頁→在校學生→在學服務→學生學習歷程檔案→學生登入→繳費情形→學生繳費查詢 
系統】  網址:學生學習歷程檔案 http://e-portfolio.chihlee.edu.tw/ 

三、112 年 3 月 6 日起全面查驗汽機車停車證。 
已申請汽、機車停車證者，請將停車證黏（放）在車牌（窗）上明顯處，便於警衛巡邏時檢視，避免

被鎖（開）車，增加抱（埋）怨及同學之誤解。 
1、機車停車證（線上申請）學生個別補申請： 

※停車證申請系統 https://cc.chihlee.edu.tw/stdParking/ 
【致理首頁→在校學生→就學服務→停車證申請系統】 
線上申請完成的同學，請至忠孝二樓進修部總務組繳費及領證。 
※機車：請將停車證〝貼於機車車牌明顯處〞。 
※機車停放停車場內各通往出口處，影響人進出之通道，請勿任意停放”個人方便影響他 
人行動是沒公德心”請同學互相體諒。 

2、汽車停車證（紙本申請）：  
※請以正楷填妥申請書後，並附上學生本人之駕照影本及汽車行照影本交至總務組審核。 
 （如非本人車輛，請附關係証明） 
※汽車：請進入停車場時，將停車證放置於〝方向盤前擋風玻璃處下方〞。 

技檢中心： 
一、「112 年度高教深耕計畫完善就學協助機制實施細則-證照報名費補助」第一階段申請期間為 112 
   年 3 月 6 日(星期一)至 112 年 5 月 26 日(星期五)止，相關訊息已公告於技檢中心最新消息 
   (https://tc100.chihlee.edu.tw/p/404-1010-99648.php)及學號電子信箱，請同學把握權益， 
   並於期限內提出申請。 

實輔中心： 
一、「2023 新北致理科大校園就業博覽會」於 4月 25 日 10-14 時假本校林蔭大道及信義樓前辦理徵 
   才活動，現場邀請：板信商業銀行、元大期貨、大昌證劵、中租迪和、夠麻吉(GOMAJ）、和運租 
   車、沛華集團、國眾電腦、潮網科技、統一時代百貨、太平洋崇光百貨、台灣優衣庫(UNIQLO)、 
   國泰飯店集團、宜家家居(IKEA)、台灣壽司郎，共 40 家廠商提供超過 1,700 個工作機會，本活 
   動另有 20 家廠商提供履歷代收服務，超過 800 個機會。有求職需求應屆畢業生或想找工作的同 
   學踴躍參加。活動網址:https://tc100.chihlee.edu.tw/p/404-1010-100680.php 
 

112 年 4月 14 日(第 5刊) 

進 修 部 學 務 組 印 制 
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