
致理科技大學 進修部  學年度第 學期 學生休學申請書 
   申請日期：    年    月    日 

學 制 

□碩士在職專班(M) □二技(7) □四技(6)  

□四技自辦專班(Y)  □四技在營專班(L) 

□夜雙軌四技(N) 

科 系 系 

班 級 □延修生 

學   號  姓  名  出生年月日 年    月    日 

申 請 原 因 

□因傷病 □經濟困難 □學業成績 □志趣不合(含重考、轉學) 
□工作需求 □出國 □適應不良 □家人傷病 
□考試訓練 □懷孕(附證明) □育嬰(附證明) □兵役(附證明) 
□論文(限碩職班勾選) □其他原因(                   ) 

申  請  人 學生簽章：        □男 □女 家長(監護人)同意簽章： 

通 訊 地 址 (郵遞區號 3+3) 

聯 絡 電 話 (電話區號) 行動電話： 

兵役 
狀況 
調查 

(男生適用) 

□未服兵役 身分證統一編號： 
 
戶籍所在地：   縣    市   鄉   里（村）    
         市    區（每一項目請務必填寫） 

□已服兵役 

                  退伍 
   (請填寫軍種階級) 

□免役、停役、國民兵、替代役、超過 45 歲 

離 
 
校 
 
會 
 
辦 
 
單 
 
位 

導師 系主任 系辦公室 

   

圖書館 聯合服務中心 軍訓室(男生適用) 招生宣傳中心(雙軌生適用) 

 
圖書館 2 樓 

 
綜合教學大樓 1 樓 

 
行政大樓(忠孝樓)1樓 

 
行政大樓(忠孝樓)3樓 

進修部總務組(學生平安保險) 進修部學務組 總務處出納組 
 

加保期限 保費金額 

 - $ 

 - $ 

  

行政大樓(忠孝樓)1樓 

承 辦 單 位 

註冊組承辦人 註冊組長 進修部主任 

 
□登錄校務系統 

休學第    學期   

校 長 批 示  

附     註 

(1) 學生因故申請休學 1 學期(限延修生)或 1 學年，學生休學期滿時需到校重新辦理休學(最多休學 4
個學期)，如未辦理續休者及逾期未復學者應令退學。 

□我已清楚了解上述相關規定，確認簽章：        日期：   年   月   日 
(2) 學生休學期間應徵服役，應檢附役男服役證明書向學校申請延長休學期限，俟服役期滿檢附退伍
令申請復學。 

 

 



□碩士在職專班(M)

□二技(7)

□四技(6)

□四技自辦專班(Y)

□四技在營專班(L)

□夜雙軌四技(N)

複核：     　　     出納組長：     　　     註冊組長：     　　     進修部主任：         

備　　　註

◎平安保險是否續保？

□是　　           　□否　　　

□無辦理就學補助　承辦人：

◎就學貸款者，是否繼續辦理？

□□續辦者：扣除應繳學費後，剩餘差額繳回臺

銀抵減當學期之貸款金額。

□□不續辦者：需補繳其差額學費。

◎減免學雜費者，是否繼續辦理？

□明細如附件。

□□不續辦者：需補繳其差額學費。

◎弱勢助學者（或五專前三年學費補助），是

否繼續辦理？

□□續辦者：扣除應繳學費後，剩餘差額退還學

生，但復學時不可再使用當學期之優惠身分。弱

勢核退金額：

□□不續辦者：需補繳其差額學費。

承辦人員簽章：

聯絡地址：                                        　 聯絡電話：

姓　名

致理科技大學　進修部　　學年度第　學期　學生休學退費申請書

申請日期：　　年　　月　　日

出生年月日：　　　 年　　　　月　　　  日

身分證統一編號：

學

制
學　號

科系班級                          　　　          　  　　　系　　　 　年　　　 　班

離校原因：                                        　 離校日期：

□□續辦者：扣除應繳學費後，剩餘差額退還學

生，但復學時不可再使用當學期之優惠身分。

●我已閱讀及同意以上備註說明。

學生簽章：

繳    費    單    粘    貼   處

□註冊日前休退學者，學雜費全退。

□註冊日後上課前休、退學者，學費/學分費退2/3，雜費及

其餘各費全部退還。

□上課後未逾學期1/3，學雜費及其餘各費退還2/3。
□上課後逾學期1/3，未逾2/3而休、退學者，學雜費及其餘

各費退還1/3。
□上課後逾學期2/3而休、退學者，所繳各費均不退還。

核補(退)金額：新台幣　　    　  元

學生簽領章：

繳    費    單    粘    貼   處



 

休學/退學申請原因調查表 

  休學或退學是學習生涯中很重要的決定，請同學審慎考量。若同學在致理學習生涯中有

碰到任何困難，也建議你可先主動找導師討論，看看是否還有其他的解決之道。也請同學協

助填寫本調查表，勾選你現階段想休學/退學的原因，謝謝。 

姓 名  學 號  

你目前在本校學習生涯中所面臨的困難(可複選) 

因

病 

□因受傷或重大疾病，需住院或在家調養                 

□因睡眠障礙、作息不正常，導致缺曠過多 

□因其他生理、心理疾病，致學習狀況不佳 

經

濟

困

難 

□家庭經濟陷入困境，需要工作賺錢 

□無力繳付學費，無法安心就學 

□無力負擔房租及生活費 

學

業

成

績 

□缺曠課過多(扣考)，擔心被退學 

□擔心被學退（連續 1/2學分不及格） 

□學習挫折，多科目不及格 

□未達畢業門檻 

志

趣

不

合 

□對目前就讀系科無興趣 

□對所學課業無興趣 

工

作

需

求 

□工作業務繁重，無法完成課程要求 

□工作時間變動，無法配合上課 

□工作地點變動，無法配合上課 

適

應

不

良 

□同儕人際困擾，不願或逃避到校 

□情感挫折，無法自我調適 

□社團人際/挫折與衝突 

□家庭/親子關係挫折 

兵

役 
□準備先服兵役 

出
國 

□規劃出國遊學 

懷

孕 
□因懷孕，需在家待產 

育

嬰 
□需在家照顧幼兒 

論
文 

□因論文無法如期完成 

考
試
訓
練 

□準備重考(統測、學測、基測) 

□準備轉學考試 

家

人

傷

病 

□照顧臥病親人（親人生病） 

生

涯

規

劃 

□個人生涯規劃，欲先就業 

□已經考到他校 

□對未來生涯茫然 

居

住

交

通 

□居住地離校遠，交通不便造成缺曠或違規 

□居住環境不良，影響作息造成缺曠或違規 

時

間

管

理 

□參與社團活動過多，導致缺曠課 

□打工時間過多，導致缺曠課 

□沈迷電腦或上網，導致缺曠課 

其

他 
(請自行填寫原因) 

 



致理科技大學學生團體保險切結書 

注意事項：【填寫此表前，請先詳細閱讀注意事項】 

1.本校依據教育部補助私立大專校院辦理學生團體保險作業原則，第四點第一項第五

款規定，辦理學生團體保險業務，「本保險非強制性且需具備本校學籍學生才能參

加，選擇不參加本保險學生，需由家長簽署切結書聲明之，且教育部不予補助。」 

2.休學期滿時，若學生未按規定於期限內，回校辦理相關手續，視同自願放棄參加「學

生團體保險」，期間若有任何傷病等意外事故發生，本人及法定代理人不得享有及

申請相關理賠權益，日後不得有異議。 

3.本切結書由家長及學生簽名後，於辦理離校手續時，連同休退學手續一併完成。  

續
保 

學期別 保費金額 

出納組核章處： -  

-  

不
續
保 

學期別 ※本人因個人因素，自願放棄參加「學生團體保險」，未投保期

間若有任何傷病等意外事故發生，本人及法定代理人不得享有

及申請相關理賠權益，日後不得有異議。 

- 

- 

特立此書，以茲證明。 

法定代理人（已滿20歲不需填寫） 

立切結書人：                  （與學生之身分關係：         ） 

身分證字號：                    

聯絡電話：(手耭)                   (家)                      

學  生 

班級：              學號：                 

姓名：              身分證字號：                         

聯絡電話：(手耭)                   (家)                          

通訊地址：                                                      

中 華 民 國  年  月  日 
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